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网上超市一张网协议管理操作指南-供应商
[bookmark: 1477-1572593489956][bookmark: 5042-1572593489956]
[bookmark: 5913-1572593489956]本指南主要为针对政采云平台正式供应商的用户，在政采云平台上申请网上超市一张网协议的操作说明。本指南仅作为参考，操作页面请以实际页面为准。
[bookmark: 9373-1572593489956]
[bookmark: 7623-1572593489956]1. 申请网超一张网协议

[bookmark: 2383-1572593489956]政采云平台的正式供应商可以申请相应区划的网超一张网协议，由相应的集采机构、财政监管（可配置）进行审核。

[bookmark: 2713-1572593542316][image: clipboard.png]
[bookmark: 0090-1572593542316]
[bookmark: 4451-1572593489956]注意事项：
[bookmark: 2030-1572593489956]1.协议和商品的审核区划可以在协议页面中直接查看。
[bookmark: 2976-1572593489956]2.供应商跟区划已经有网超协议的，申请网超一张网协议通过后原有网超协议自动失效。
[bookmark: 4667-1572593489956]3.供应商同一张网、同一个时间范围内只能有一份生效协议。
4.供应商可自行退出网超一张网协议，且退出后90天内不允许再加入该网超一张网协议。
[bookmark: 2750-1572593489956]
[bookmark: 9570-1572593489956][bookmark: _GoBack]路径：用户中心—协议中心—协议管理—协议申请管理。
[bookmark: 5160-1572593489956]1）在“协议申请管理”页面，点击右上角【网超一张网申请】按钮，自动跳转至选择网超一张网页面，然后在选择一张网下拉框显示的列表中选择需要申请的一张网名称，完成后点击【下一步】；
[bookmark: 4130-1572593774669][image: ]
[bookmark: 2813-1572593774669][bookmark: 2540-1572593489956][bookmark: 6887-1572593756073][bookmark: 5953-1572593756073][image: ]
[bookmark: 5579-1572593489956]2）如页面提示“未填写营业执照登记机关所在地，请先完善后再申请网超一张网协议”，点击【确定】后需先填写供应商营业执照登记机关所在地。
[bookmark: 4854-1572593885325][image: clipboard.png]
[bookmark: 7657-1572593885325]
[bookmark: 2243-1572593489956]3）在入驻与材料-基本信息管理页面点击【编辑】，填写营业执照登记机关所在地。
[bookmark: 9065-1572593489956]注意：营业执照登记机关必须填写营业执照中右下角盖章处的登记机关，如公章处显示为培训省市场监督管理局，则“营业执照登记机关”填写培训省本级。
[bookmark: 1653-1572593927142][image: ]
[bookmark: 3086-1572594044808]
[bookmark: 9862-1572594044808][image: clipboard.png]
[bookmark: 8934-1572594044808]
[bookmark: 8367-1572593489956]4）填写好营业执照登记机构所在地后，再回到步骤1）重新选择一张网加入。
[bookmark: 2354-1572594239257][image: ]
[bookmark: 5511-1572593489956]5）在协议信息填写页面，带“*”为必填项，并添加商品类目，填写完成后可先进行‘保存’，再点击【提交】；

[bookmark: 5834-1572593489956]注意事项：
[bookmark: 5030-1572593489956]1．申请网上超市一张网的相关操作视频、操作手册、以及各类常见问题，可点击查看；
[bookmark: 4230-1572593489956]2. 可以查看协议整个审核流程及当前审核状态；
[bookmark: 5076-1572593489956][bookmark: 3555-1572594308294]3．系统自动展示供应商基本信息；
[bookmark: 1350-1572594308294][image: 5.jpg]

[bookmark: 2898-1572593489956]注意事项：
[bookmark: 8160-1572593489956]4．协议编码和协议名称由系统自动生成；
[bookmark: 2734-1572593489956]5．供应商可根据自身销售情况选择一个或多个可销售到的区划，协议生效后可增减一张网内的销售区划；
[bookmark: 9635-1572593489957]6．协议有效期默认为长期有效；
[bookmark: 7246-1572593489957]7．协议和商品审核区划及机构；
[bookmark: 3582-1572594343853][image: 6.jpg]
[bookmark: 0045-1572594343853]
[bookmark: 9893-1572593489957]注意事项：
[bookmark: 3976-1572593489957]8．供应商需点击“信用中国网”、“中国政府采购网”查询是否存在违法失信行为；
[bookmark: 5730-1572593489957]9.  以pdf或图片的格式上传供应商承诺书；
10.若满足供应商准入条件，必须勾选“满足”项，才能进行协议申请；
[bookmark: 6720-1572594359171][image: ]
[bookmark: 8650-1572594359171]
[bookmark: 7923-1572593489957]注意事项：
[bookmark: 8672-1572593489957]11. 根据选择的销售区划添加相应的负责人联系方式，若多个区划为同一协调人，可勾选后进行批量填充协调人姓名及电话；
[bookmark: 4525-1572593489957][bookmark: 6225-1572594377966]12.选择类目时，显示的是一张网准入商品类目，必须从中选择且商品优惠率和承诺商品数为非必填，如供应商之前发布过非类目范围内的商品会自动下架。
[bookmark: 4361-1572594454173][bookmark: 9980-1572594377966][image: ]
[bookmark: 3423-1572594454173][image: ]

[bookmark: 5241-1572593489957]6）注意：如果供应商进入页面后，出现类似提示：请咨询当地财政部门，等待财政加入一张网后再申请协议。需联系当地财政，当地区划信息在页面协议基本信息中查看审核区划和审核机构。
[bookmark: 5681-1572593489957]7）协议提交后，在“协议录入管理—审核中”标签下，显示状态为“审核中”，也可点击【查看】进入协议详情页查看审核流程。
[bookmark: 4490-1572594488833][bookmark: 8796-1572594488833][image: ]
[bookmark: 4480-1572593489957]8）经相应的集采机构、财政监管（可配）协议审核通过后协议在一张网内所有区划生效，供应商可在“中标协议管理”里查看申请的协议，其状态栏显示为“已生效”。
[bookmark: 6397-1572594575688][image: ]
[bookmark: 1040-1572594575688]
[bookmark: 3488-1572593489957]2. 协议变更

[bookmark: 5888-1572593489957]网超一张网协议可以变更销售区划、协调人信息、区划负责人信息、协议类目，不需要审核机构进行审核。
[bookmark: 4323-1572593489957]路径：协议中心—协议管理—中标协议管理。
[bookmark: 5646-1572593489957]1）在“中标协议管理”页面，选择需要变更的协议，在右边操作栏点击【变更】进行操作；
[bookmark: 6530-1572594631508][image: ]
[bookmark: 6041-1572594631508]
[bookmark: 7913-1572593489957]2）进入协议详情页面，根据需要对可变更内容进行变更，并填写变更理由，完成后点击【提交】即可，不需要审核。
[bookmark: 7214-1572594679417][image: ]
[bookmark: 7842-1572594703498]
[bookmark: 4487-1572594703498][image: ]
[bookmark: 5250-1572594711270]
[bookmark: 1981-1572594711270][bookmark: 3520-1572594711270][bookmark: 8220-1572593489957][image: ]
[bookmark: 4376-1572593489957]注意事项：协议生效后，销售区划可根据需求进行增减，不需要进行审核，如新增附件，则需要进行相关审核。
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