
筑采云入驻操作指南

第一步：成为浙江省政府采购正式供应商
1.登入网址：https://www.zhucaicloud.com，选择相应角色入驻

2.进行第一步供应商注册，点击立即注册，填写相关信息完成注册
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如若已有政采云平台账号，直接进入第二步入馆申请

若没有先前注册过则会跳转以下注册界面
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入住省份选择浙江省

点击立即登记
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进入如下页面，输入营业执照上的各类信息和联系人手机号，获取验证码
以便后续维护
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若是入驻供应商身份需填写以下标红的基本信息

最后等待申请 筑
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3. 加入浙江省绿色建材政府采购库--供应商入库后可选择进入浙江省内各
个地市的绿色建材交易场馆，本操作针对绍兴市绿色建材交易场馆
请上传承诺书盖章扫描件及商标注册证（厂商要求），平台统一审核，常规
1-2 个工作日审核完成

第二步：绍兴市“筑采云”入驻申请
在 线报名协议与商品发布管理—使用前提

您必须是政采云平台的正式供应商 ，请点击查看您的“登记状态”是否为“已
入库”。

您必须先关联好相关岗位权限。如未关联 ，请查看本文档的“1.关联岗位权限”
章节。

供应商关联协议中心相关岗位权限后 ，才能进行协议管理相关操作。

菜单路径：应用中心—系统管理—员工管理

经办岗 协议中心 (默认全选)
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1) 关联岗位：关联协议中心相关的岗位权限。在员工管理页面找到经办人员的信息，

点 击“更多”-“设置岗位”；

【说明】复制功能到员工：可将该员工的岗位权限 ，批量复制给其他员工。
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2) 在页面详情页点击“编辑”按钮；

3) 关联岗位：选择协议中心相关的操作功能，或点击“全部关联”一键关联所有

岗 位权限。

完 成 后 进 行 保 存

也 可 关 联 全 部 岗 位 权 限

关 联协议中 心相关的岗位 权限 ，也可全 选
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1) 登录政府绿色建材试点网站 (http://www.zhucaicloud.com) ，点击“点击进

入”。

2) 在“绿色建材交易馆”页面 ，点击“试点报名”。
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3) 在供应商招募页面 ，按需选择对应的征集项目 ，

点击对应项目后的“参与征集”进入协议填报页面。

1) 查看协议：进入在线报名页，仔细查看如下协议内容后，点击“同意协 议并

下一步”，进入协议填报页面。
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2）信息填报：大部分内容在注册为正式供应商的时候就已录入完毕，联动区划可
根据自身实际情况设置

3）标项信息：选择商品后台类目范围 ，请按照营业执照的经营范围选择商品类目，

并依此类目发布商品。
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4）在报名的过程中可以随时保存没有完全填完的信息以便之后继续进行

5）提交审核：协议填报信息确认全部完成后 ，点击右上角“提交”按钮确认提交，

在 弹窗页选择下一审批机构/人员并点击“确定”即完成提交审核，下一步待集采

机 构进行审核。
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供应商提交协议审核后 ，供应商可查看协议审核进度。

菜单路径：应用中心—协议中心—协议管理—协议审核

1) 审核中：在协议审核页面，先切换至“审核中“标签页，选择对应的协议 ，点

击 【查看】进行查看协议当前审核进度。

【说明】

如填写协议内容需要进行修改 ，也可点击【撤回】 按扭进行撤回 ，撤回后可

重新修改协议填报信息后再次提交。
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2) 审核通过：如集采机构审核协议通过，可在协议审核页面，切换至“已通过”

标 签页 ，查看对应协议状态为“已通过”，表示协议在联动区划范围内已审核生

效。

3) 审核不通过：如集采机构审核不通过，可在协议审核页面，切换至“已退回”

标签页，查看对应协议状态为“已驳回”的协议，此时供应商可点击“编辑”，并在

协议 详情页面的流转日志中找到审核不通过的原因，修改协议信息后再次提交审

核即可。
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协议生效后 ，如供应商需修改协议信息 ，可在协议审核页面 ，操作协议变更申请，

进行修改协议信息内容后 ，提交变更申请即可。

【提示】协议变更内容是否需要审核 ，视区划实际要求而定。
菜单路径：应用中心—协议中心—协议管理—协议审核

1) 进入协议审核页面 ，点击右上角“协议变更”。

2) 在选择协议页面 ，进行选择对应需要变更的协议后 ，点击【确定】。

3) 在协议变更编辑页面，进行修改对应的协议信息内容，可修改协议信息、标项

信 息、供应商要求等内容 ，确认修改完成后 ，点击右上角【提交】。

【说明】供应商如暂不想提交协议审核 ，可点击【保存】进行保存已填写的信息。筑
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更改标项信息和基本信息
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3）协议信息变更确认提交后，需选择对应集采机构人员，并在弹窗中点击【确

定】， 自动通过。

联系人：沈轩楠

联系方式：15757595998

微信号：zhucaiyun112
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第三步：商品发布管理操作
关键词： 岗位关联、直接发布商品、单个新增协议商品、修改协议商品。

学习完本文档后 ，您将能够完成以下操作：

关联岗位权限：完成关联发布商品所需的岗位权限。

发布商品：您可以发布商品信息 ，上架至单个或多个卖场。

商品信息修改：商品上架后 ，您可以修改商品属性。

申请商品上架时，您的卖场协议必须已通过审核。点击查看协议状态是否为

“已生效”。
如果您还没有线上的卖场协议，请查看协议管理操作指南进行相关操作。

您必须关联好相关岗位权限。如未关联，请查看本文档的“1.关联岗位权限”

章节。

供应商要进行商品发布的相关操作 ，必须关联相关的岗位权限。

商品管理岗
-商品 (默认全选)

-协议中心 (默认全选)

菜单路径：应用中心-设置—系统管理-员工管理

1) 在员工管理页找到经办人员的信息 ，点击“更多”-“设置岗位”；
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2) 在详情页面点击“编辑”按钮。

3) 选择协议中心商品发布相关的操作功能。您可在“岗位”下拉框中选择“商

品管理岗”，过滤查看商品管理相关的功能 ，再进行勾选。

【说明】

您也可勾选“所有功能”，一键为该员工开通所有功能权限。功能勾选完成
后 ，点击右上角“保存”，并在弹窗中确认操作。

确认完成后 ， 岗位关联生效 ，该人员即可在系统中进行商品发布管理操作
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【注意】为了优化您的操作体验，商品发布管理界面正在迭代中。此版本后续将

取消 ，请尽量使用新版进行商品发布管理。

如您的协议已经审核通过，而且您还没有发布过同款商品，可以直接单个新

增协议商品。

协议商品提交上架申请后 ，需审核机构审核通过 ，协议商品才能成功上架，

采购单位可采购商品。

适用情况：协议已经通过审核，供应商还没有发布过同款基础商品，需单个新

增 协议商品。

菜单路径：工作台首页—商品平台库—我的商品—协议商品 （旧）
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菜单路径：商品中心—商品管理—发布商品管理新（新）
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1) 在“发布商品管理”页面 ，点击右上角“去发布商品”。

2）首先选择商品直发，选择筑采云卖场，选择商品类目，选择品牌和型号，无

品牌可勾选无品牌选项
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若所需品牌还未入驻，则录入品牌点击申请
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同样，页面可以直接提交也可以先行保存草稿

输入入驻品牌的各类信息

3) 点击下一步进入如下页面，在“填写商品信息”页面 ，填写基本信息 ，带

“*”的必填

【说明】保存草稿：暂时保存不提交的基础商品。
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填若不想现场上架可以选择不上架选项，后续可以继续跟进选择上架
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【填写注意事项】

 SKU 编码：为非必填项 ，可根据需求自定义 sku 编码 ，但不能与其他 sku

编码重复。

 销售价：销售价必须小于等于市场价。

4) 上传商品图片 ，填写商品详情。

【说明】产品图片：至少上传一张产品图片 ，上传图片前请仔细阅读注意项。
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5）运费信息中 ，选择已配置的运费模板 ，完成后点击右上角“提交”。 【说

明】点击“编辑模版”或“新增模版”可进行编辑或新增。

模板自行设计保存

6) 在“提交审核”弹框中，选择指定审核机构或人员，填写申请原因，点击“

确 定”即完成提交审核 ，下一步待审核机构进行审核。
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菜单路径：工作台首页—商品平台库—我的商品—协议商品（旧）

菜单路径：商品中心—商品管理—发布商品管理新（新）

1) 商品发布提交完成后，可在“发布商品管理 ”页面，查看商品状态为“未

上 架 (申请新增中) ”，由审核机构进行审核 ，审核通过后区划的采购单位可

以采 购已上架的商品。
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【说明】

根据实际情况可撤回申请上架中的商品。

2) 如果商品审核提交未通过 ，状态为“未上架” ，可点击对应商品“操作”

栏 下的“编辑”按钮进入商品详情页面，查看失败的原因，并根据原因进行修

改后
再次进行提交上架。

商品上架前后 ，可修改协议商品信息。

【说明】

如降低协议商品价格，提交后直接修改成功。如提高协议商品价格 ，提交后

由审核机构审核后才能修改成功。

协议商品信息变更是否需要审核 ，具体视区划要求而定。

协议商品变更审核通过后，对应该基础商品的信息也会同步更新，价格不同

步。关联了该基础商品的其他协议商品的属性 ，也会同步修改。

菜单路径：应用中心-商品中心-商品管理-发布商品管理

1) 在“发布商品管理”页面 ，切换至“协议商品”标签页 ，选择要修改的协

议 商品 ，点击“变更”进入“填写商品信息”页面。
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2) 在“填写商品信息”页面 ，可直接修改协议商品相关信息完成后 ，点击右

上 角“提交” ，如需审核 ， 由相关部门进行审核通过后生效。

3) 如商品需上架至更多卖场 ，也可在“填写商品信息”页面 ，点击右上角“

体 验新版”，在新版“商品发布”页面 ，“销售信息”栏 ，点击“添加卖场”

进行提交上架 ， 由相关部门进行审核通过后生效。

恭喜您已经学完商品发布的流程，掌握这篇文档的内容，您就可以去入驻平台发布
商品了。
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拓展：绿色采信认证-供应商

欢迎您使用筑采云平台！通过本文档您可以快速掌握绿色采信认证操作流程。本文档仅供参
考，操作页面请以实际页面为准。

学习目标：
学习完本文档后，您将能够完成以下操作：
 关联岗位权限：关联供应商所需的岗位权限。
 采信认证：审查申请操作。

在绿色采信认证前，您需要完成以下操作

绿色采信认证-使用前提：
 您必须是筑采云平台的正式供应商，请查看您的“登记状态”是否为“已入库”。
 如果您还不是筑采云平台的正式供应商，请查看《筑采云入驻操作指南》完成入驻。
 您必须关联绿色建材馆相关的岗位权限。如未关联，请查看本文档“1.关联岗位权限”。

1.关联岗位权限
供应商需要关联绿色建材馆相关的岗位权限，才能进行相关操作。
菜单路径：应用中心-系统管理-员工管理
1）在“账号管理”页面，选择需要关联岗位权限的员工，点击“更多”，在下拉框里点击“设 置
岗位”，进入关联岗位权限页面。
2）在“关联岗位”页面，点击右上角“编辑”去进行岗位关联。
3）在“关联岗位”页面，在“岗位”列表中选择“经办岗”、“查询岗”，选中筛选后的“绿 色建材”
功能，点击右上角“保存”。

现在，您可以进行绿色采信认证相关的操作了。

菜单路径：应用中心-绿色建材-绿色建材采信管理-采信认证申报
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1.发起“采信申请”
1）点击“采信申请”，提交符合本地绿色建材需求标准的检测报告，发起申请；

2）在“详情”页面，供应商可以查看协议信息和商品信息，确认无误后，上传“认证信息”；
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【说明】
 证明材料最多支持上传 20 个，文件大小限制在 20M 以内。
 上传的文件格式必须在 PNG、SVG、PDF、JPG 四种格式之内。

【说明】
 在“采信认证管理”页签下，当商品还没有审查机构审核的，供应商可以点击“撤回”，将

正在审查的商品撤回并进行修改。


3）审查申请通过后，供应商可在“应用中心-商品中心-商品管理-发布商品管理”页面，查看
商品是否打标成功。
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2.发起“认证申请”
1）点击“认证申请”，提交中国绿色建材产品认证证书，发起申请；

2）在“详情”页面，供应商可以查看协议信息和商品信息，确认无误后，上传“认证信息”；

3）审查申请通过后，供应商可在“应用中心-商品中心-商品管理-发布商品管理”页面，查看
商品是否打标成功。
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