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采购人-中小企业预留公告管理操作指南

本指南主要阐述采购人在吉林省政府采购电子商城发布中小企业预留公告的操作流程。

1 用户登录

1.1.浏览器输入网址：https://www.zcygov.cn/，也可登录吉林省政府采购网-点击“政府采购电

子商城”进入。

为了避免页面存在兼容性问题，建议使用谷歌 Chrome 或 360 浏览器。

1.2 点击“用户登录”，用账号密码登录即可，忘记账号密码的也可用经办人手机号+短信验证码登

录。

2 操作准备

如果您已经是系统管理员账号或已经关联过全部岗位权限可忽略此步。

在进行公告管理操作前，首先需关联好公告相关岗位，之后才可以进行公告模块业务操作。

菜单路径：应用中心—系统管理—成员管理

https://www.zcygov.cn/，也可登录吉林省政府采购网-点击“政府采购电子商城”进入。
https://www.zcygov.cn/，也可登录吉林省政府采购网-点击“政府采购电子商城”进入。
https://www.zcygov.cn/，也可登录吉林省政府采购网-点击“政府采购电子商城”进入。
https://middle.zcygov.cn/web-user/
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在“成员管理”页面，选择需要关联岗位权限的员工，点击“更多”，在下弹框里点击“设置岗

位”，进入关联岗位权限页面。

在“关联岗位”页面，点击右上角“编辑”勾选【公告管理】去进行岗位关联。

3 公告发布

3.1 创建公告

菜单路径：我的工作台—公告管理—中小企业预留公告

在“中小企业预留公告”页面，右上角点击“新增”，进入“新增公告”页面。

https://middle.zcygov.cn/announcement-front/
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在“新增公告”弹框页面，选择“面向中小企业预留项目执行情况公告”，将鼠标停留在该类别

上，点击“手动录入公告”，进入“创建公告”页面。
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在“创建公告”页面，填写公告基本信息和公告内容，带“*”的信息为必填项，点击【新增】

增加项目明细，如果项目较多，也可下载模板填写后导入。相关附件，可在“附件”一栏进行上传，

没有可不上传。

填写完成后点击右上角“生成公告”，进入公告内容预览页面。



政采云平台-采购人-中小企业预留公告操作指南 20240223

5 | 7

【说明】

 保存：如暂时不发布公告，可点击右上角“保存”将公告内容保存成草稿。

在“提交”弹框页面，选择指定机构或人员后，点击“确定”，公告提交完成。

公告提交成功后，在“全部”标签页显示状态为“审核中”。
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3.2 审核公告

单位经办人将中小企业预留公告提交审核后，由本单位审核人对公告信息进行审核。

菜单路径：我的工作台—公告管理—中小企业预留公告

在 “中小企业预留公告”页面的“我的待办”标签页，找到需要审核的公告，点击操作栏“审

批”，进入“公告详情“页面。

在“公告详情“页面，查看公告信息后，点击右上角“审核”，进入“审批“弹框页面。

https://middle.zcygov.cn/announcement-front/
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在“审批“弹框页面，如确认公告信息无误，审批结果选择“同意”；如对公告信息有异议，审

批结果选择“不同意”，则退回经本人修改公告信息，审批完成后点击“确定”。

公告信息经单位内部审核通过后，在“全部”标签页显示状态为“已发布”。

3.3 查询公告

查询路径：登录吉林省政府采购网（http://www.ccgp-jilin.gov.cn/），页面下方找到“中小企

业预留执行公告”点击更多，可查看在吉林省政府采购电子商城云平台发布的中小企业预留公告。

平台客服热线：95763
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