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[bookmark: _Toc28612]


框架协议—直接选定

本指南主要阐述采购人在吉林省政府采购网-框架协议采购专区，框架协议采购“直接选定”方式的操作流程。 
[bookmark: OLE_LINK2]各预算单位通过吉林省预算管理一体化平台备案采购计划，待采购计划导入框架协议采购系统后进行第二阶段采购工作，各预算单位登陆吉林省政府采购网-框架协议采购专区（政采云平台）前台大厅，点击框架协议进入商品和供应商搜索界面，可以通过项目第一阶段商品名称或者入围供应商名称进行搜索，搜索完毕界面出现商品点击详情进行购买交易即可。各单位选择商品时需注意商品详情页内商品配置、参数和相关配件情况。具体操作如下：
[bookmark: _Toc32337]一、操作准备 
为了避免页面存在兼容性问题，建议使用谷歌Chrome 
或360浏览器。在进行电子卖场模块操作前，需检查是否已关联好岗位，关联岗位后才可进行采购计划模块业务操作。关联岗位：登录账号——我的工作台——系统管理——成员管理——批量设置岗位/设置岗位——勾选对应岗位即可。（也可点击更多勾选对应业务板块工作内容）
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[image: 岗位权限配置]
[bookmark: _Toc19705]二、系统操作界面
备注：集采机构/代理机构操作框架协议第一阶段入围征集工作——框架协议开评标管理——发布入围结果公告——发布入围通知书——结果公示结束——供应商协议填报——框架协议签订——第二阶段框架协议采购（采购人进行3种方式采购，直接选定、顺序轮候、二次竞价；本指南为直接选定方式采购）。
（1） [bookmark: _Toc5446]选购商品/供应商界面操作
采购人需先登录吉林省政府采购网-框架协议专区http://www.ccgp-jilin.gov.cn/，在框架协议专区搜索需要的商品，点击查看供应商发布的商品信息。选择要购买的商品后，填写数量后点击立即下单按钮。
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc30213]采购人下单环节
[bookmark: OLE_LINK1]在下单页顶部可查看采购的整个交易流程，根据实际的采购信息进行填写，带“*”的为必填项。 填写完成后，点击右下角提交订单等待供应商接单即可，界面内需要关联采购计划。
[image: 框架直购1.1]






下单界面需要关联采购计划，关联完毕即可提交订单，未关联无法提交订单。
[image: ]

（3） [bookmark: _Toc25474]订单管理
已提交的订单在电子卖场——订单管理中查看。
[image: 框架直购1.2]
可在订单详情中查看该订单的进程和整体流程。
[image: 框架直购1.3]

供应商接单发货后采购单位收货验收即可。
[image: 框架直购1.4]
[image: 框架直购1.5]

（4） [bookmark: _Toc30157]订单结算与履约
未通过验收可取消订单或退换货，通过验收点击去结算生成结算单。
[image: 框架直购1.6]




供应商接单后双方需要签订采购合同，点击订单内合同板块起草合同签订即可，签订完成需要合同备案。

[image: 框架直购1.8]
结算后交易完成。
[image: 框架直购1.7]















[bookmark: _Toc20692]框架协议-顺序轮候

[bookmark: _Toc25463]本指南主要阐述采购人在吉林省政府采购网-框架协议采购专区，框架协议采购“顺序轮候”方式的操作流程。 
各预算单位通过吉林省预算管理一体化平台备案采购计划，待采购计划导入框架协议采购系统后进行第二阶段采购工作，各预算单位登陆吉林省政府采购网-框架协议采购专区（政采云平台）前台大厅，点击框架协议进入商品和供应商搜索界面，可以通过项目第一阶段商品名称或者入围供应商名称进行搜索，搜索完毕界面出现商品点击详情进行购买交易即可。各单位选择商品时需注意商品详情页内商品配置、参数和相关配件情况。具体操作如下：
一、操作准备	
为了避免页面存在兼容性问题，建议使用谷歌 Chrome 或 360 浏览器。在进行公告模块操作前，需检查是否已关联好岗位，关联岗位后才可进行公告模块业务操作。关联岗位：登录账号——我的工作台——系统管理——成员管理——批量设置岗位/设置岗位——勾选对应岗位即可。（也可点击更多勾选对应业务板块工作内容）


[image: 1CEA8565-6C32-43b1-9A16-7081B7127909]
[bookmark: _Toc29715]二、系统操作界面
备注：集采机构/代理机构操作框架协议第一阶段入围征集工作——框架协议开评标管理——发布入围结果公告——发布入围通知书——结果公示结束——供应商协议填报——框架协议签订——第二阶段框架协议采购（采购人进行3种方式采购，直接选定、顺序轮候、二次竞价；本指南为顺序轮候方式采购）。
[bookmark: _Toc3491]（一）创建顺序轮候单
创建顺序轮候单有2个路径：一个是从框架协议专区发起顺序轮候；另一个从电子卖场订单管理发起顺序轮候。
1、前台大厅发起顺序轮候
前台大厅——框架协议——发起顺序轮候——采购人需先登录吉林省政府采购网框架协议专区http://www.ccgp-jilin.gov.cn/，在框架协议专区搜索需要的商品，点击右上角“顺序轮候”，发起顺序轮候。点击“商品大厅”。选择具体商品，选择供货商，点击“发起顺序轮候”。
[bookmark: _GoBack][image: ]2、电子卖场发起顺序轮候
[image: ]菜单路径：电子卖场-顺序轮候-新建顺序轮候。


[image: ]采购需求清单处，选择对应标项。
[image: ][image: ]
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[image: ][image: ]
选择标项后 ，该标项入围的供应商会自动显示，勾选好点击“确定”。页面上方有对顺序轮候的相关说明。提交之后，页面出现，顺序轮候完成，点击“确定”。
[bookmark: _Toc12283]（二）系统自动顺序轮候供应商进行接单
             [image: ]
该标项对应的顺序分配的供应商以及商品信息都会展示出来，选择履约供货商下单即可生成订单进行履约工作。
（3） [bookmark: _Toc18506]订单结算与履约
在下单页顶部可查看采购的整个交易流程，根据实际的采购信息进行填写，带“*”的为必填项。 填写完成后，点击右下角提交订单等待供应商接单即可，界面内需要关联采购计划。
[image: 框架直购1.1]
下单界面需要关联采购计划，关联完毕即可提交订单，未关联无法提交订单。
[image: ]



已提交的订单在电子卖场——订单管理中查看。

[image: 框架直购1.2]
可在订单详情中查看该订单的进程和整体流程。
[image: 框架直购1.3]






供应商接单发货后采购单位收货验收即可。

[image: 框架直购1.4]

未通过验收可取消订单或退换货，通过验收点击去结算生成结算单。

[image: 框架直购1.6]
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供应商接单后双方需要签订采购合同，点击订单内合同板块起草合同签订即可，签订完成需要合同备案。
[image: 框架直购1.8]结算后交易完成。
[image: 框架直购1.7]








[bookmark: _Toc23562]框架协议-二次竞价

[bookmark: _Toc15031]本指南主要阐述采购人在吉林省政府采购网-框架协议采购专区，框架协议采购“二次竞价”方式的操作流程。 
各预算单位通过吉林省预算管理一体化平台备案采购计划，待采购计划导入框架协议采购系统后进行第二阶段采购工作，各预算单位登陆吉林省政府采购网-框架协议采购专区（政采云平台）前台大厅，点击框架协议进入商品和供应商搜索界面，可以通过项目第一阶段商品名称或者入围供应商名称进行搜索，搜索完毕界面出现商品点击详情进行购买交易即可。各单位选择商品时需注意商品详情页内商品配置、参数和相关配件情况。具体操作如下：
一、操作准备 
为了避免页面存在兼容性问题，建议使用谷歌Chrome 
或360浏览器。在进行电子卖场模块操作前，需检查是否已关联好岗位，关联岗位后才可进行采购计划模块业务操作。关联岗位：登录账号——我的工作台——系统管理——成员管理——批量设置岗位/设置岗位——勾选对应岗位即可。（也可点击更多勾选对应业务板块工作内容）
[image: 岗位权限配置]
2、 [bookmark: _Toc275]系统操作界面
备注：集采机构/代理机构操作框架协议第一阶段入围征集工作——框架协议开评标管理——发布入围结果公告——发布入围通知书——结果公示结束——供应商协议填报——框架协议签订——第二阶段框架协议采购（采购人进行3种方式采购，直接选定、顺序轮候、二次竞价；本指南为二次竞价方式采购）。
（1） [bookmark: _Toc13888]创建竞价单
菜单路径：应用中心—电子卖场—竞价管理-新建竞价单-框架协议-二次竞价，选择完成后点击确定，进入竞价单页面。
[image: 二次竞价1.0]
下单页顶部可查看二次竞价的整个交易流程，根据实际的采购信息填写基本信息、采购需求清单、竞价成交规则、商务要求等信息，带“*”的为必填项，填写完成后点击发起竞价，界面内需要关联采购计划。
[image: 框架直购1.1]





下单界面需要关联采购计划，关联完毕即可提交订单，未关联无法提交订单。
[image: ]
竞价发起后等待供应商响应报价。
[image: 二次竞价1.2]
竞价结束后竞价结果确认及公示。
[image: 竞价1.4]

公示结束后竞价成功并生成订单。
[image: 二次竞价1.3]
[bookmark: _Toc12199]（二）订单结算及履约
供应商接单发货后采购单位收货验收即可。
[image: 框架直购1.4]
[image: 框架直购1.5]





未通过验收可取消订单或退换货，通过验收点击去结算生成结算单。
[image: 框架直购1.6]
供应商接单后双方需要签订采购合同，点击订单内合同板块起草合同签订即可，签订完成需要合同备案。
[image: 框架直购1.8]
结算后交易完成。
[image: 框架直购1.7]

[image: 二次竞价1.4]
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