
采购人--政府采购意向公开操作手册 

 

采购单位在登录政采云平台后，进入工作台页面（后台）后点击 “公告”模块。 

 

进入公告模块后点击“意见征询公示”模块，然后右上角点击“新增”按钮。 

 

在弹出的新建公告窗口中找到政府采购意向公告，点击“手工录入公告”按钮进入公告

的录入界面。 



 

在公告内容中，需要对该公示的标题进行维护，确保单位名称、意向公开时间段等信息

没有问题。 

 

在意向公开明细表中，需要对具体的意向公开进行填写及上传，此处可以选择单项新增，

也可以选择批量导入。 

如果是单项的新增，请点击“新增”按钮，在下方填写该笔采购意向公开的具体明细。 

 

如果是需要批量导入多项采购意向公开信息，可点击“下载导入模板”，下载 excel 模

板后按模板要求进行填写，填写完成后点击“导入”按钮将模板中的信息进行批量导入。 



 

 

如有附件需要上传，请在附件处进行相关文件的上传，如内容无误，可点击右上角的 “生

成公告”按钮，进入公告的预览界面。 

 

在公告预览界面中，可以查看到该采购意向公开在兵团政府采购网上发布实际内容的预

览，如有格式修改需求可于此处进行修改，确定内容格式无误后可点击“提交”按钮，将此

份采购意向公开提交单位内部审核，单位内部审核通过后，即可交由财政审核，审核通过后

即可见网。 



 


